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BAB V 

PENUTUP 

V.1 Kesimpulan 

1. Penataan sistem administrasi dan arsip yang baik di UPUBKB PT HMSI 

sangat mendukung kelancaran operasional pelayanan pengujian 

kendaraan bermotor di perusahaan. Permasalahan yang sering 

ditemukan adalah kurang tertibnya dalam menempatkan pengarsipan 

dokumen sesuai dengan bulan kendaraan melakukan pengujian. 

2. Penataan arsip yang sistematis sesuai standar, seperti penempatan 

dalam folder, pelabelan bindex, dan pengelompokan berdasarkan jenis 

dokumen dan waktu, menjadi kunci dalam menjaga keaslian, integritas, 

dan keterpercayaan arsip. 

3. Dokumen yang terolah secara digital dijadikan solusi lanjutan untuk 

mendukung transformasi layanan pengujian yang modern dan 

terintegrasi, memberikan cadangan data terhadap dokumen penting 

serta mendukung profesionalisme dan transparansi pelayanan publik. 

V.2 Saran 

1. Penataan arsip perlu dilakukan secara konsisten dengan penerapan 

standar pelabelan arsip yang jelas, mudah dibaca, dan seragam, baik 

secara fisik maupun digital.  

2. Pengembangan konsep arsip digital sangat direkomendasikan, baik 

dengan scanning dokumen maupun implementasi sistem database 

khusus untuk arsip pengujian kendaraan bermotor. Hal ini akan 

memperkecil risiko kehilangan data, meningkatkan keamanan arsip, 

dan mendukung pelayanan berbasis teknologi informasi. 

3. Perusahaan disarankan secara aktif melakukan evaluasi berkala 

terhadap sistem administrasi dan pengarsipan yang telah berjalan, 

melakukan perbaikan terhadap temuan kekurangan, serta 

menyesuaikan kebutuhan dengan perkembangan regulasi dan 

teknologi terbaru di bidang administrasi dan pengujian kendaraan 

bermotor. 
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