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Halaman 4 of 8
F. URAIAN AKTIVITAS
No Flow Chart Deskripsi PIC Dokumen Terkait
Menerima surat Permintaan Uji Sampel dari Staff - Surat Pemberitahuan Uji
1 BPLJSKB Kementerian Perhubungan ScH Sampel
\&ED) DpH
| Menerima Surat Permintaan Uji Sampel B
3 Mempelajari Schedule produksi (VLT & DPP) Staff - VLT & DPP
2 Mempelajari Permintaan Uji Sampel bulan berjalan untuk memastikan ketersediaan ScH
Schedule Produksi unit dengan permintaan uji sampel DpH
- Persiapan Dokumen (BDS uji & BDS entertaint ) - Approval Procedure & BDS
- Persiapan unit Uji Sampel - Billing Dummy
3 Dokumen Penduking Staff |- Budget Uji sampel FY
ScH berjalan
DvH - Form. Permohonan HMMI
Z untuk pemberian Hadiah
~ Keramahtamahan (Pre
Unit Approval) & BDS
- Budget entertaint FY berjalan
2 Surat Tanggapan Permohonan Uji Sampel ke Ka. Staft - Surat Tanggapan
. BPLJSKB dengan isi tipe apa saja yang akan diuji Pemberitahuan Uji Sampel
4 | Membuat Surat Tanggapan Uji Sampel serta propose Jadwal pemilihan unit & jadwal ujl SC:
sampel. Surat tanggapan ditandatangani oleh Div. DSH
Head
- Pengisian form peminjaman unit dengan approval - Form peminjaman Unit
5 s 4 Staft
[ Pemi Unit ke HMSI Drv. Head DpH sl
3 S/injaman Unl ke - Scan form peminjaman unit dengan kirim email pDvH
HMSI kepada PIC terkait
- Follow up peminjaman unit melalui form - Form peminjaman Unit
peminjaman yang di approval oleh Div. Head HMSI
6 SCMAD Staff
- Apabila disetujui dapat melanjutkan tahap a
selanjutnya
- Bila ditolak maka selesai
Follow up unit yang sudah dikumpulkan oleh QCV
7 l (no. sequence) agar tidak terlewatkan Staft
-Pemilihan unit yang dilakukan oleh Staff
TL':“"'_‘“ BPLJSKB didampingi oleh PIC CAD & QCV
- Ll - Untuk unit yang terpilih dapat melanjutkan tahap Staff
berikutnya §°:
- Untuk unit yang tidak terpilih langsung P
dikembalikan ke HMSI
BAP unit uji sampel dibuat oleh Petugas BPLJSKB - Berita Acara Pemilihan Unit
9 Pembuatan Berita Acara Pemilihan Unit 3 yang ditandatangani oleh kedua belah pihak. Pihak Staft
Uji Sampel pertama Petugas BPLJSKB & pihak kedua adalah
staff CED
Tentukan jadwal tanggal uji, kemudian BPLJSKB
10 akan Code Billing ( Invoice ) Staff
Follow up cek kelengkapan & kesesuaian unit -SuT
terhadap SUT & spesifikasi teknis, cek dimensi serta - Spesifikasi Teknis
fungsi yang dilakukan oleh QA dilengkapi dengan Staff
" safety equipment ( dongkrak, ganjal ban untuk tipe ScH
Tractor Head), kotak P3K & segitiga, kunci bongkar
Tidak Sesuai pasang ban ) serta bahan bakar solar terisi penuh
12 Follow up analisa problem yang dilakukan oleh QCV
12 QCV & QA Melakukan Analisa Penyeb & QA atas ketidaksesuaian unit dengan SUT & Staff
k i Spesifikasi teknis ScH
¥
QCV & QA Melakukan Perbaikan \_ - Follow up repair yang dilakukan oleh QCV & QA
Penyebab Ketidaksesuaian atas ketidaksesuaian unit dengan SUT & Spesifikasi Staft
= ——— || teknis ScH
(14 ) QCV atau QA checksheet - Check Sheet Uji Sampel
persyaratan regulasi kendaraan ke CED Kendaraan (No. CED/CS-
oleh Sect. Head Dept. terkait. Staff CRC-01/002).
ScH
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F. URAIAN AKTIVITAS
No Flow Chart Deskripsi PIC Dokumen Terkait
“ Permintaan kode billing (invoice) ke BPLJSKB untuk - Kode Billing / Invoice
unit yang akan di uji sampel
Staff
uji sampel ke rekening RPL 171 BLU - Kode Billing / Invoice
BPLJSKB UTK OPS sebelum jadwal uji sampel (tulis Sigt -BDS & Approval
nomor invoice pada bukti bayar) dilakukan oleh FAD -
Upload bukti bayar pada email admin bendahara - Bukti Bayar
BPLJSKB Staff
Verifikasi bukti bayar & invoice oleh Bendahara  Bukif Bayar
ul y: Vi rctaE
BPLJSKB. Kkl )
- Surat Perintah Uji
 Apabila pembayaran sesuai, akan terbit SPU Staff
& Kwitansi
 Apabila no invoice tidak sesual dengan Bukti
bayar, lagi dengan
Sesual BPLJSKB
79 ) |Download SPU & kwitansi sebagai kelengkapan - SPU ( surat perintah Uji)
19 | Download & Print Kwitansi & SPU administrasi saat uji sampel Staft - Kwitansi pembayaran
l 20 Dokumen yang perlu dipersiapkan: - Email Permintaan Jasa
| Persiapan Pengiriman Unit Ke « Email ke jasa expedisi mengenai permintaan Expedisi
2 pengiriman unit Stam - Surat Pernyataan
« surat Pernyataan Pengganti asuransi Pengganti Asuransi
T Follow up pengiriman unit ke BPLJSKB melalui jasa - Surat Jalan
” | Pengiriman Unit Ke BPLJSKB \—’/_—> expedisi & pengiriman unit sebelum uji sampel Stafr
Daftarkan kelengkapan data pada bagian - Surat Uji Emisi
> administrasi uji sampel BPLJSKB -SUT
22 - Spesifikasi teknis KB
I Penyerahan Dokumen Uji Sampel _ Kwitansi bukti bayar
- Surat Pernayataan
Staff pengganti Asuransi
-SPU
- Surat pernyataan
pembayaran, apabila
pembayaran akumulasi
dari beberapa unit
Follow up pengecekan kelengkapan unit oleh staff - Berita Acara Kelengkapan
23 Pengecekan Kelengkapan BPLJSKB meliputi APAR, P3K, Segitiga Pengaman, Unit
Dongkrak, Ban cadangan, Pembuka roda, Tire Staft
sealant, Kondisi Bahan Bakar Minyak full tank, =
Kondisi Odometer max 96 km
PIC CED, QA & QCV melepas sideguard
24 Pelepasan Sideguard Staft
Follow up hasil pengujian yang dilakukan oleh
25 BPLJSKB meliputi : Uji Dimensi, Uji rem, Uji Lampu
Utama, Uji Kiakson, Uji Berat Kendaraan, Uji
Speedometer, Uji Konstruksi, Uji Side Slip, Uji radius Staft

Putar, serta Uji Smoke
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Halaman 6 of 8
F. URAIAN AKTIVITAS
No Flow Chart Deskripsi PIC Dokumen Terkait
- Penandatanganan Berita Acara serah teima
kelengkapan unit
26 Cek kembali kelengkapan safety equipment Statt - Berita Acara cek fisik
26 I Berita Acara Serah Terima
27 staff QA & QCV
27 I Pemasangan Kembali Side Guard kembali side guard sebelum unit dikembalikan ke stant
HMMI.
Pastikan nut & bolt side guard terpasang semua
28
28 | Pengiriman Unit ke HMMI (;) Unit dibawa kembali ke HMMI oleh jasa ekspedisi Staft - Surat Jalan Expedisi
l Follow up pengecekan pengurasan bahan bakar dan
2 29 . yan ki oleh QA. Staft
Zx I Pengecekan Ulang Unit Pastikan kondisi kendaraan sesuai standar (OK)
‘ 20 Unit ke HMSI & oleh SHMF
30 . Div. Head dan PIC Dept. HMSI pada form a _ Email form peminjaman unit
| Pengembalian Unit ke HMSI unit serta email dept. terkait DVH peminja
l ET) Surat keterangan sesuai / tidak sesuai dari
31 Menerima Surat Keterangan Uji [BPLJSKB tidak diberikan secara langsung, Staff - Surat Keterangan Uji
Sampel menunggu + 1 bulan setelah tanggal uji Sampel
eDokumen pendukung : Pengajuan BDS uji
2 sampel, Approval Procedure, Billing Dummy &
Staff
Entertaint Budget FY berjalan. al
gajuan BDS, copy
budget entertaint FY berjalan
Uji Sampel
- Mengisi form. BDS untuk uji sampel dengan .BDS
3 ::::'r‘“:m yang sudah dikstapkan oleh sig - Approval Procedure
3 Proses Dokumen BDS Uji Sampel Membeat form. Approval procedure SH  |-Biling Dummy
- Membuat Billing dummy - Budget uji sampel FY
l - Sertakan Budget Uji Sampel FY berjalan
) - Approval mulai dar Div. Head, Direktur -BDS
" I 805 Approval \_/l__> L. Apigna nommlarllpenga]uan dlgtaskl:‘n J:)O Juta, Z‘;’" _ Approval Procedure
stna approval harus sampai Direktur Utama el  Biling Dummy
- Budget Uji sampel
» -BDS
35 l Pemberian Nomor BDS Request penomoran BDS & Berkas ke BPD Staft B Ameval Procadung
- Billing Dummy
l - Budget Uji sampel
\_lTJ Canst
36 ] Scan & Email Berkas ke FAD Scan semua berkas & email ke FAD Staff E APP"’“‘ Procadine
- Billing Dummy
l - Budget Uji sampel
37 - BDS diserahkan ke FAD untuk diprosses Staff -BDS
I Pengajuan Pembayaran Ke FAD pembayaran. ScH - Approval Procedure
- FAD akan memproses pembayaran BDS - Billing asli
37 setelah billing asli keluar untuk menggantikan - Bugdet Uji sampel FY
billing dummy. Berjalan
—l Isi form BDS, Form Approval untuk pemberian & -BDS
38 (Pre-Appi ). Form Uang Muka Staff  Permohonan HMMI Untuk
38 Proses Dokumen Entertainment & sertakan budget entertaint FY berjalan ScH (PRE- APPROVAL)
Expenses DpH - Budget Entertaint FY Berjalan
- Form Uang Muka
- Approval BDS Direktur & Dirut. - BDS
39 Approval - Approval Permohonan keramahtamahan, mulai star |- Permohonan HMMI Untuk
dari Requestor, Div. Head, Direktur, ScH Pemberian Hadiah dan
é Compliance Responsible dan Direktur Utama opH L1 K:':;'S*\‘I':Bﬂha" (PRE-
- Approval Uang Muka hanya Direktur saja DvH 8 Entertaint FY Berjalan
|- Form Uang Muka
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F. URAIAN AKTIVITAS
No Flow Chart Deskripsi PIC Dokumen Terkait
40 Statt
Scan & Email Berkas Scan & emall berkas ke FAD
Penyerahan berkas ke FAD untuk segera diproses Staft
4@ Penyerahan Berkas pencairan (+ 3 hari setelah berkas masuk)
h e DpH
0 SencabanEnieHaRilE Setelah approved , entertaint expenses di cairkan DvH
encairan Entertaint Expenses oleh FAD dan masuk ke rekening dpH atau DvH
l e i yaitu untuk makan
43 siang para petugas BPLJSKB saat melakukan
Entertaint unit yang akan uji sampel di DpH - Kwitansi entertaint
BPLJSKB.
Buatkan laporan pertanggung jawaban penggunaan Fiiansl eniertaint
- Form Post Approval Untuk
entertaint expenses Dengan mengisi form. Laporan :
44 Pertanggungjawaban Uang Muka, Pemberian &
Pengguean Enleriaint Experises Kwitansi asli, Mengisi form. Post approval untuk Staff (ﬁ::::)amamanan
& (Aktual) serta ScH  Enim
o Pataogngavatn
9 yang 0 - Bukti Transfer Balik
apabila ada selisih
n - LPJ ( ttd Applicant DvH & Direktur) - Kwitansi entertaint
- Form Post Approval Untuk Pemberian & Staft -LPJ
45 Approval Keramahtamahan (Aktual) ( ttd Applicant, ScH  |-Form Post Approval Untuk
Atasan Applicant, EO, Direktur User, DpH Pemberian Hadiah dan
Compliance Responsible) DvH Keramahtamahan (Aktual)
- Kwitansi entertaint
(=) Py
46 Scan Berkas Data Scan semua berkas & kirim ke FAD via e-mail Staff - Form.Post Approval Untuk
ScH Pemberian Hadiah dan
Keramahtamahan (Aktual)
(4) - Kwitansi entertaint
47 Penyerahan Berkas -LPJ
berkas ke FAD Staff - Form.Post Approval Untuk
ScH Pemberian Hadiah dan

G

Keramahtamahan (Aktual)
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Lampiran 2 Requirements for Homologation of Vehicle Type Approval
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Lampiran 3 Check Sheet Uji Sampel Kendaraan Bermotor

PT. Hino Motors Manufacturing Indonesia
Certification, Technical Regulation & External Affairs Dept.

No.Dok : CED/CS-CRC-01/002

42

e, External Affairs Div. Page 1/2
CED QcVv MVA (QA)
Tgl: Tgl: Tgl -
Check Sheet Uji Sampel Kendaraan
( Sampling Test Check Sheet)
I. Identitas Kendaraan
1 [Tipe / Katashiki | sufix | Catatan
2 [Nama Niaga
7 [— (] Landasan Mobil Barang (] Tractor Head
() Landasan Mobil Bis
4 [Transmisi D Manual D Automatic
4x2 ) ax4 Lainnya :
5| Sistem Penggerak |[ ] 6x2 CJ6x4 ()
8x2 (Jax4
6 |Standar Emisi [ EUrRO4 () EURO-.[[] Lainnya:
7 [No. Chassis / Vin
8 |No. Mesin
Il Detail Pengecheckan : Spesifikasi Kendaraan (*) Sesuai spesifikasi masing-masing model
(Detall sp vehicle Sp VTA online)
No Ref. Item Unit Spesifikasi (*) Hasil Cek Judg| PIC Catatan
1[PM.33/2018 |Konfigurasi sumbu Qcv
2 |PM.33/2018 |Jarak Sumbu :
1 Sumbu I-ll mm
2 Sumbu Il mm QA
3 Sumbu lI-IV mm
3 [PM.33/2018 |Dimensi :
1 Lebar Total mm
2 Panjang Total mm
3 Tinggi Total mm QA
4 Julur Depan mm
5 Julur Belakang mm
4 [PM.33/2018 |1 Jmi Silinder Mesin [ Pcs QA/
2 lsi Silinder cc Qcv
3. Daya Motor Penggerak | kW/RPM
7 [PM.33/2018  [Uk Ban & Load Index (perbedaan Load Index dari ban maksimum sama dengan SUT)
PM.23/2021 1 Sumbul
2 Sumbu ll
3 Sumbu Il QA
4 Sumbu IV
8 [PM.33/2018 | Kekuatan Rancang Sumbu
1 Sumbul Kg
2 Sumbu ll Kg QA/
3 Sumbu Il Kg Qcv
4 Sumbu IV Kg
9 [PM.33/2018 [GVW Kg QA
10]PM.33/2018  [gerat Kosong Kg QA
Rev. 02
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PT. Hino Motors Manufacturing Indonesia
Certification, Technical Regulation & Extemnal Affairs Dept.

No.Dok : CED/CS-CRC-01/002

wureo Corporate & Extemal Affairs Div. Page 2/2
Check Sheet Uji Sampel Kendaraan
( Sampling Test Check Sheet)
No Ref. Item Persyaratan Unit Std Hasil Cek Judg.| PIC | Catatan
11 [KM.63/1993 Rem a. Effisiensi Rem Utama % in60 Sumbu | acv
PP.55/2012 ° min Sumbu 1
PM.33/2018 b. Effisiensi Rem Parkir % min.12 Sumbu Il Qcv
12 |KM.63/1993 Lampu Utama a. Kekuatan Pancar . Kiri
PP.55/2012 Lampu utama Jauh od: [ imin12.000: fioren "
PM.33/2018 b. Penyimpangan ke kanan o 0°.34" Kanan acy
N Penyimpangan ke kiri o 01°.09' Kiri
13|PP.55/2012 /2\[Emisi Gas Buang  [Ketebalan asap % Max 35 MVA
PM LHK 08/2023 |(Free Acceleration) |(KatM,N,0 >2021,GVW>3.500 kg) | *° ax. (QA)
13 [KM.63/1993 Radius Putar Radius Jejak Lingkar Putar Kekiri | MVA
PP.55/2012 mm;( Max.12.000 I eianan | Qs
PM.33/2018
15 |KM.63/1993 Klakson 83 s/d 118 (A)
PP.55/2012 dB(A)| 83 s/d 118 (A) QcP
PM.33/2018
16 |PP.55/2012 Berat Kosong Spesifikasi % 15 MVA
PM.33/2018 . (QA)
17 |KM.63/1993 Kincup Roda Depan |Toe in
PP.55/2012 mm/m)| 15 Qcv
PM.33/2018
18 [KM.63/1993
PP.55/2012 Speedometer Uji Pada 40 km/jam % -10s/d 15 Qcv
PM.33/2018
19 |PP.55/2012 Dimensi a. Panjang Total mm | #(0.005P + 30)
PM.33/2018 b. Lebar Total mm | #0.005L + 20)
) Depan | MPA
c Lebar Jejak mm +20 Depan | @n)
d. Jejak Bebas mm +50
e. Jejak sumbu mm +30
20 |PP.55/2012 Konstruksi a. Sistem Lampu Baik & Berfungsi (] Baik & Berfungsi
PM.33/2018 b. Sistem Alat Kemudi Baik & Berfungsi Baik & Berfungsi
c Sistem Suspensi Baik & Berfungsi (] Baik & Berfungsi
d. Sistem Bahan Bakar Baik & Berfungsi [ ) Baik & Berfungsi
e. Sistem Kelistrikan Baik & Berfungsi [[___J Baik & Berfungsi
f. Sistem Pembuangan Baik & Berfungsi () Baik & Berfungsi
g. Sistem Penerus Daya Baik & Berfungsi [|___] Baik &
h. Sistem Rem Baik & Berfungsi [(—_) Baik & Berfungsi Qcv
i. Kelengkapan Kendaraan Baik & Berfungsi [[___J Baik & Berfungsi
1) Penghapus Kaca Baik & Berfungsi |(—_) Baik &
2) Panel Instrument Baik & Berfungsi [(___] Baik & Berfungsi
3) Tempat Duduk Baik & Berfungsi [ ) Baik & Berfungsi
4) Kaca Spion Baik & Berfungsi [[___] Baik &
5) Ban Cadangan Baik & Berfungsi [ ) Baik & Berfungsi
j. Sistem Roda-roda Baik & Berfungsi [(___] Baik & Berfungsi
21 |PP.55/2012 Perlengkapan a. Sabuk Pe Baik & Berfungsi |___) Baik & Qacv
PM.74/2021 Eese‘ama*ag b. Sabuk Keselamatan Penumpang Baik & Berfungsi Baik & Berfungsi
ermotor| - — =
A c. Ganjal Ban Untuk Tractor Head Baik & Berfungsi [[___| Baik & Berfungsi
d. Segitiga Pengaman Baik & Berfungsi |[___J Baik & Berfungsi
e. Kotak P3K Baik & Berfungsi [[___| Baik & Berfungsi QA
f APAR (Dikecualikan untuk chasis bus) Baik & Berfungsi [[___| Baik & Berfungsi
g. Rotary Lamp. Untuk T/H Baik & Berfungsi [[___J Baik & Berfungsi

43

Rev. 02




